GUIDE UTILISATEUR DE LA NOTE DE VERSEMENT ELECTRONIQUE

Introduction

Il a été implémenté dans SYDONIAWorld un document " note de versement' dans le
dossier " Caisse-comptabiliteé ", sous dossier " Gestion des opérations', dont I'objectif est
de permettre au receveur de douane, de prendre en charge électroniquement la note de
versement manuel pour procéder a la liquidation des taxes qui n'ont pas été prises en
charge par le systeme lors de la liquidation automatique des droits et taxes par
I'application.

De ce fait, la note de versement électronique fait office de bulletin de liquidation.

Seront présentées dans ce guide : la note de versement électronique et les opérations y
relatives, notamment la création, le stockage, I'enregistrement, la recherche, I'annulation
et les détails.

Il décrira aussi le mode opératoire pour pouvoir effectuer son paiement dans le logiciel
avec le document " Paiements" par l'intermédiaire financier.

1. Présentation de la note de versement.

La page électronique du formulaire de la note de versement comprend quatre segments
contenant les champs ci-dessous :

1ler segment relatif aux informations générales notamment :

Champ 1 : bureau de douane ;
Champ 2 : Référence ;
Champ 3 : Type (avec ou sans déclaration) ;

2éeme Segment renseignant l'importateur ou I'exportateur :

Champ 4 : N° Identifiant national ;

Champ 5 : Nom ;

Champ 6 : Adresse ;

Champ 7 : N° d'enregistrement de la déclaration ;
Champ 8 : Date d'enregistrement de la déclaration ;

3éme Segment indiquant le déclarant et les détails sur le paiement :

Champ 9 : Code du déclarant ;

Champ 10 : Nom ;

Champ 11 : Adresse ;

Champ 12 : Référence de la Banque ;

Champ 13 : N° Enregistrement de la note de versement ;
Champ 14 : Date d'enregistrement de la note de versement ;
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Champ 15 : N° d'enregistrement du regu ;
Champ 16 : Date du requ ;

4éme Segment reprenant les détails sur les taxes :

Champ 17 : Code de la taxe ;
Champ 18 : Libellé de la taxe ;
Champ 20 : Montant.

2. Saisie de la note de versement

Elle se fait suivant la procédure ci-dessous via la bibliotheque des documents :

Sydonia -- Caisse- comptabilité -- Gestion des opérations -- Note de versement

clic droit Créer

w ASYCUDAWAS - S0006T
Dohier  AfSchir  Foadtre  Ade
PSRV

£ Wote de versemnt . Créer juad
Fichier fdter AScher Ao

a2V RE RO

Echier Affcher Fesdtre  Ade

PO EBEY

17 hcieranons G Chany
23 0ODA_Rappons
& £ Grvnon G Ovmdut
29 Casson ses Lxonbty
L e FONBNERE

© 23 Lard midgnt

1) mote de versement . Créer jaia]
Fichior [deec AScher Ao

svh ¥ELO

Document  Affcher  Adde

9 &

P & Goston dos Opeatioms
B £ Journat de coman
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Une feuille s'ouvre avec deux possibilités offertes a I'utilisateur: la saisie de la note de

versement "avec déclaration " ou "sans déclaration" dans le champ "3".

2.1 Saisie de la note de versement "sans déclaration".

Méme procédure avec la création, dans la table déroulante qui apparait dans le champ
"3" choisir "sans déclaration, et puis saisir les informations champ par champ a
I'exception de ceux du numéro et de la date déclaration, qui du reste sont inaccessibles.

Puis apparaitra la page du formulaire de la note de versement ou sont inscrites les

informations:

Fichior Afficher Fenétre Aide

POBERY
) Note de versement - Créer {nja)
Fichier Editer Afficher Aide

evH PhH RO

X~ SYDONIA

t

Gl

100%

‘ Bureau de Douane [N

Référence poro [

Type  [SSREGECItaROR S

il

Numéro d'enregistre...

Date

Adresse ’

Détails pai

Banque

Numéro d'Enreg.Note
Date

Numéro du regu

Date requ

Détails des

i T

No. Code taxe Libellé taxe

Commentaires

- Bibliothéque des documents &
Document Afficher Aide
g &
?..ﬂwmmxmn
@ &3 Caisse Comptabilté
©- &3 Gestion des Comptes
@ 3 Gestion des Opérations
© & Journal de caisse
@ &3 Note de versement
© &3 Etats.
) Note de versement
© &3 Pajements
© &3 Remboursements.
O Sy Etats

PRIV IIRIIIIIIY
oo 20

A la fin de la saisie, clic sur I'ceil pour vérifier si elles sont exactes, alors il y a "document
vérifié" ou apparaitra un message d'erreurs comme suit :

Dohier  Afcher Fesdtre  Ade
FOBBY

) mote de versement . Créer [2018]
Fichior Tdter  Acher Aide

=2V RESO

Code oot | Banque Aot RO MSALA
Nom [SOCOPAD (e CONGO CONTARERS) | P10 S niep Hose =
Adrome f Date dEareg. Note
H200, AV, G BOBOJO, KIGARWA | KON e
D7, AV. SENOVYY LUGURADASM | KATANGA Receipt Reg. Miv
a oee
Mesrage 6]
e O wiens
‘ e e o— e — — ==
™) an Armencs ccon ', |
Ho. Code taxe Mostast
] 1 A Aranse (0o ISe SaNs DO €assA0N 2,000,000
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Au cas ou les informations ne sont pas correctes apparaitra un écran avec le message
possible d'erreurs :

Hichier Afficher fenétre Aide

LPOBRY
[2 Mote de versement - Créer [n/a] od B
Fichier Editer Afficher Aide

Isu,..udeo.,...n,-_ Réforence o0 [N Ty  [SSRGERRNS

Code I Numéro denregistre... f

Nom N | |Date
Adresse ‘

Détails pai

Code | |sanque -

Nom N | |Numéro dEnreg.Note ..

Adresse Date |

‘ Numéro du regu [ —

Date requ [=——=

Détails des

g \ T

No. Code taxe Libell
Tour nt ne peut
Erreur: Ci
Erreur: Nom du bureau, valeur requise

Erreur: Banque, valeur requise

|
Gén. Info.

“

Et dans ce cas procéder a la correction desdites erreurs, en les cliquant I'une aprés I'autre
pour que le systeme indique le champ a rectifier.

2.2 Saisie de la note de versement "avec déclaration".

Méme procédure énoncée ci-haut, mais dans le "champ 3", choisir dans la table
déroulante l'indication "avec déclaration’. A cet instant, le systéme, en lui communiquant
la référence de la déclaration dans le "champ 7" raméne automatiquement les
renseignements relatifs a ladite déclaration sur la note de versement.

Avec ce choix, les champs "Code du commissionnaire en douane" et "NIF de
"l'i'mportateur” ou "exportateur” sont accessibles.

)
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Dchier Affcher  Fesdtre  Aade

PO EW

| £} otn do versemest - AMCher (20111 0 [ Py esctheque des documents & B8
Sicher dter  AmcBer Akde Afichar Ao

= & A " 0 1008 pe)
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L= L
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Declatant ——— — Paymeont Details O 29 Liecvnd
o e = I ol . R . O 53 Shtnanees
Code Ll Bangue et RCOC ONSHASA © 9 3 Reawert
" " & 2 Tuspai s petsoemabad o
Nom AFLOOLS OM SLIVCE SARL Nambdro dT nieg. Note o n @ 53 Contguanon oy vriiree

[ — © £ Ssomremcn 0 TyEthe
Adresio Date FEsvceg. Note BA0NI0N .gn—.- e
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| I P [o=u

| Bueou doDousne W8 FRBRSRIE  Redieesce GO BT Type

Code Aoees179 "] [Dec. Memero Reg. £ m
Nom JAGNLTA DORMENCO | | Dec. Date Reg. Be0aION

Adresse FORCES ARMSELS 90 A © GOMN. 181

2.3 Correction des erreurs

Faire clic sur le message d'erreur, le systéeme indique le champ a corriger, puis procéder

a la correction, et le faire progressivement pour toutes les erreurs.

T O Comvre Compcstans
3 Gevten dos Comptes
¢ 53 Govton dos Opdratoms

L 1T
& 5 Agwecren
& (9 [ Bos de CAMpamEat
O £33 0GDA_Rappeits
© 53 Garvtion des Produts

Wom Dec. Date Reg. © 53 Ganton des L nnératons
Adrosse r - - — - @ 31 acBtateur § opeesioes
Ueruages
Déclatmnt ———

rover: La <6 de la Note 00 Versement ne pout 0as ot vide

Nom

Adresse r | !Dﬂcﬂmm
Gbn. e

o
B Btsothbaue des _ [ uumﬁsm

Des que la correction est terminée, controler a I'ceil pour s'assurer s'il y a le message

"document vérifié" pour procéder a I'enregistrement.

3. Enregistrement de la note de versement

Aprés avoir eu ce message, aller a la barre d'outils et appuyer sur le bouton i pour la

demande d'enregistrement, puis apparait I'écran avec le message ci-dessous :
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PO®EY
) Mobe de versement . Créer (2018] 3
Fichior fter AScher Ao
13 Vi &0 0 10s
Lnumo-oum [T T I T Redarone oW REUARDT  Type WJ r
Code Ene Dec. Mumero log. |
Nom JOAORINO MIONGO Mozart Dec. Data Feg. fe—rry
g AV BINOUNGE 772 CMAKALA a
15/ MAXALA Vouber. 2018 ABELARDT 20187
ViewiBer contrmes
= v X
e Bangue A0l MCOCTRNBRSA | |
Nom SOCOPAD tox CONGO CONTARERS) | | Mambeo d¥nreg. Nose | |
Adresse Date dEaceg. Note |
umm”m% Recolpt feg. Mbr. | [i——
Dte dw regu [
t des taxen )
Gha. e
.
"o i Boe

Puis appuyer sur v pour confirmer, et le systeme donne le n° d'enregistrement de la
note de versement et le message d'enregistrement.

[SOCOPAD fax COMGO CONTAIRENS)

4200, AV. G DOBOTO, INCAINGA / KON
D2, AV, SENDWE LUBUBMA O | MATANGA

En dessous du message, faire clic sur v pour valider I'opération.

4. Opérations possibles avec la note de versement au statut "enregistré"
Procédure :

Sydonia -- Caisse comptabilité -- Gestion des opérations -- Note de versement
Clic droit Rechercher

Y
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[EDEVERSEMENTE Mict

@ Bibliothéque des documents
Document Afficher Aide

B &

@ m SYDONIA - RDCongo

@ 3 Caisse Comptabilité
©- &3 Gestion des Comptes
ST SERVER > @ &3 Gestion des Opérations
: © &3 Journal de caisse
® &3 Note de versement
[2 Note de vercement.
eap o %
=4 |:L] Créer
©- &3 Etats &) Rechercher
©- &3 Agencies
©- 3 Déclarat Ouvrir tous
©- &3 DGDA_Ri
©- 3 Gestion ¢
©- 3 Gestion ¢ Fermer
©- &3 Facilitateur d’operations
©- &3 Dédouanement
© &3 Tarif Intégré
©- 33 Références
©- 33 Autorisation d'octroi de reglng‘
©- 33 Scanned documents
©- 3 Sélectivité
©- 33 Statistiques
©- &3 SW Request
©- &3 Rapports personnalisés
©- &3 Configuration du systéme
@ &3 Supervision du systéme
©- 3 Transit
©- &3 Magasins A

Fermer tous

Dans l'image qui apparait, sélectionner la ligne, faire clic droit, et un menu s'affiche avec
toutes ces différentes opérations dont : I'affichage, la modification, la suppression et le
détail.

Fichier Afficher Fenétre Aide

P OEHRQ

@ Bibliothéque des documents
Document Afficher Aide

B &

] m SYDONIA - RDCongo

) Note de versement Recherche de documents © &3 Caisse Comptabilité
@ 21 documents trouvé! Veuillez sélectionner un document et une action dans le menu contextuel qui apparail 9 g g:::ig: :Zi g‘;’:ﬁ;ﬁ:ﬂs
: @ &3 Journal de caisse

Bure.. © NumérodeRef. Année deRef = N°denreg. Date denreq. Série denreq. = Déclarant | Imporateur/Exportateur | [B Journal de caisse
1018 1 2018 1 27/08/2018 D 000533 A0810753Y - 3 @ &3 Note de versement

1018 010 2018 12 06/09/2018 D 000533 A0810753Y [ Note de versement
E @ &3 Paiements

[R Déclaration d’Accise

[3 Déclaration Comptant

[B Autre paiement comptant
[ Quittance globale {l
[2 péclaration Crédit

{7 Modifier [ Bordereau de Credit
2 Autres

07/09/2018 # Cancel 00001  A0808537P B Quittance de Pré-paiemen
0710912018 )00001 ) Compte de Pré en
1009/2018 )00001  A0804237Q ©- &3 Remboursements |

10/09/2018 )00001  A0804237Q © S Etats
©- &3 Agencies

©- &3 Déclaration de chargement

©- &3 DGDA_Rapports

©- &3 Gestion des Produits d'Aceises
©- 3 Gestion des Exonérations

©- &3 Facilitateur d'opérations

©- &3 Dédouanement

@ &3 Tarif Intégré.

s}

1018 QAW 2018 2 27/08/2018 D 000533 A0810753Y

2018 14/09/2018 900001 A1212760J

§R Afficher

g

) Bibliothéque des ... [3) Other Payment Noti... ) Note de verse... [3) Other Payment Noti...

s 1
FRo. <
P& il o ooms
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5. Paiement de la Note de Versement / Carte d’entrée-sortie
Procédure :

Sydonia -- Caisse-comptabilité -- Gestion des Opérations -- Paiements — Autres
Clic droit Creéer.

Une page s'affiche pour la saisie des informations :

T e S04 S umean Lol )
o 8 O urnent AN Aatn

&

e 0 E—

Montant total des Famactions:

Moven de pawrrers L/

Apres avoir renseigné les codes déclarant et entreprise ou, nom et adresse, ainsi que le
bureau de douane, aller au niveau de transaction et saisir « OTH » dans code, puis
compléter la référence (année, bureau et n° de la note de versement) ou « TRI » lorsqu'il
s'agit de la carte d’entrée/sortie.

Le systeme raménera dans le tableau des transactions, les éléments de taxation de la
note de versement ou de la carte d’entrée/sortie concernée.
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Apreés saisie, controler a I'ceil pour s'assurer si elles sont correctes. Si elles le sont, il y a
le message " document vérifié " :

puis aller au bouton v pour valider le paiement, puis apparait le message suivant :

Relicence eecegheremeen Type
fose poia B | I
Buress Annde Fe.. Sée. Tomeg. N domveg. Type
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Appuyer le bouton b4 pour terminer |'opération.

6. Gestion de quelques erreurs lors du paiement

Lors de la validation du paiement, au cas ou les champs relatifs aux autres frais et taxes
ne sont pas servis, il y a le message d'erreur ci-dessous :

Au cas ou le journal de caisse du bureau n'est pas ouvert, le message suivant s'affiche :

. ASWCUDAW M TEST - M
Nemhaaomey o 4o K1

Exhir  Afcher Tesdtre  Adde
FOBBW

) Antre pasement comptant - Créer (10%8)
Nichior Tdtee Mmcher Mde

=0
Réldeence Rilirence sccegirement Type
= fiow g b [ |
Asnes Hurndso Butoas Aande Se... Sér. Comeg. N darvey. Type
[0 Ty 1088 Wm ° »
Lrrwer secvewr
0 Journet 64 Catsoe berme
- v
Moyen de p o
Code Libelld Rédécence Code Bangee
L} [ f
Cede Libeltd Réberence Code Bangue
Lo [spces 1 "
Gt
‘.
- o0 des B Oner P ) Other Payment wear
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Dans ce cas, I'ouvrir pour la suite des opérations. Et apres ouverture, valider I'opération
a la barre d'outils sur le bouton ‘¥ . Puis il y a le message de confirmation du paiement

G = 2 SUIDE UTILISATEUR DE LA NOTE DE VERSEMEN
G

- ASYCUDAWorld TEST -

== | Fichier Afficher Fenétre Aide

Colle POEB@

| B Autre paiement comptant - Créer [1018]
Récupd|| Fichier Editer Afficher Aide

#F B

f @ Bibliothéque des documents & E
| Document Afficher Aide
joes

vl @ v & @

100 %

SRS ‘ Référence Référence enregistrement Type Montant
Fichid 1018 018 D | I

‘ Année Numéro BurenujAnnée d'e...l Sér. d'enreg.i N° d'enreg. Type Montant
8 D Q

‘ ‘ | 2018 ABEL7 1018

Paiement effectué
Réf. de quittance R 6 01/10/2018

| * Imprimer le regu

‘ ~ Courriel a: I
= ‘ Moyen de
Code Libellé (7 J) ® la Vv

Code | Libelle Référence Code Banque Montant |

Espéces 1M1 121

1,000,000

[2 other Payment Noti... Note de verse... [2) Other Payment Noti...

Apreés faire un clic sur i pour confirmer I'opération.
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